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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
Nr. prlvmd. .. | Numele si prenumele Functia Data Semnitura
ert. responsabilii
/ operatiunea
1 2 3 4 5
Sohaciu Mirela
1.1. | Elaborat Gabricla Prodecan AQ
1.2. | Verificat Petrescu Mircea Decan
lonut
1.3. | Avizat B. Ex. FSIM B. Ex. FSIM (conform PV
de sedinta)
1.4. | Aprobat Costoiu Mihnea Rector

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederile
or t. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
- 2 3 4
2.1. | Editial X
2.2. | Revizia 0 X

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul difuzarii Exerllr;plar Compartiment Functia Numele si prenumele Semnitura
1 2 3 4 5 6

3.1 aplicare 1 FSIM Decan Petrescu Mircea lonut
32 verificare, aplicare 2 FSIM Prodecan studii Stefanoiu Radu

. FSIM Sohaciu Mirela
33 aplicare 3 Prodecan AQ Gabricla
34 aplicare 4 IMOMM Director de departament | Constantin Nicolae
35 aplicare 5 PMME Director de departament Stefanescu Florin
3.6 aplicare 6 SMMMF Director de departament | Gheorghe Dan
3.7 ap licare / arhivare / 7 FSIM Secretar sef Dumitrescu Gabriela

informare

3.8 informare 8 FSIM Secretar Badea Marilena
39 informare 9 FSIM Secretar Havarneanu Gabriela

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate 1n actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager,

in luarea deciziei.

4.5. Imbunatitirea modului in care se fac elaborarea si alocarea temelor/titlurilor pentru proiectele de
diploma la fiecare program de studii si modul in care studentii din anul IV lucreaza la aceste
teme, cu efortul repartizat cat mai uniform, pe parcursul celor doua semestre.

4.6. Imbunatatirea calitatii proiectelor de diploma si a rezultatelor la examenul de licenta.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Precizarea (definirea) activitétii la care se referd procedura formalizata: procesul didactic de
elaborare gi de iIndrumare ale proiectului de diploma.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de
entitatea publica: activitatea studentilor la studii de licentd din anul IV privind pregatirea, redactarea si
sustinerea proiectelor de diploma.

5.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
e alegerea / repartizarea unei teme/ unui titlu la proiectul de diploma pentru fiecare student din
anul terminal;
e numirea unui indrumator la proiectul de diploma pentru fiecare student;

e desfasurarea activitatii de elaborare a proiectului de diploma si a practicii de specialitate
aferente;

e cvaluarea rezultatelor activitatilor aferente;
e predarea proiectului de diploma;
e Inscrierea la examenul de licenta;

e desfagurarea examenului de licenta.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

e Departamentul de Ingineria si Managementul Obtinerii Materialelor Metalice
e Departamentul Procesarea Materialelor Metalice si Ecometalurgice;

e Departamentul de Stiinta Materialelor Metalice, Metalurgie Fizica;

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activititii procedurate
6.1. Legislatie primara.

[1] Legea Educatiei Nationale 1/2011, Cap. 111, Organizarea studiilor universitare,
SECTIUNEA a 6-a, Examene de finalizare a studiilor.

6.2. Legislatie secundara.

[2] Legea 206/2004 privind buna conduitd in cercetarea stiintificd, dezvoltarea tehnologica si
inovare.

[3] Legislatia in vigoare pentru domeniul Pl (proprietate intelectuald) - Brevete de inventie
http://www.osim.ro/legislatie/LegilatialnDomeniul Brevetelnventii.php

6.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice.

[4] REGULAMENT privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor
(examene de licenta, absolvire si disertatie) pentru anul universitar 2016/2017 - UPB.

[5] OSGG.NR.400/2015 cu modificarile si completarile ulterioare.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. e e <
ert Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, modalitatile de
1 Procedura lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si actiunilor, respectiv
formalizata activitatile de control implementate, responsabilitatile si atributiile personalului de
conducere si de executie din cadrul entitatii publice
5 Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri formalizate, aprobata si
proceduri formalizate | difuzata
A Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupd caz, a uneia
Revizia in cadrul . R .. . S
3 s e sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au
unei editii D
fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

chl; Abrevierea Termenul abreviat

1. PO Procedura operationala

2. E Elaborare

3. \ Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. CED Comisia de examen de licenta

8. CF Consiliul Facultatii

9. D Decan

10. DD Director de departament

11. EIPD Procesul de elaborare si indrumare a proiectului de diploma

12. IMOMM Departamentul de Ingineria si Managementul Obtinerii Materialelor Metalice
13. PMME Departamentul Procesarea Materialelor Metalice si Ecometalurgice;
14. SMMMF Departamentul de Stiinta Materialelor Metalice, Metalurgie Fizica
15. FSIM Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

16. IND Indrumator

17. PC Puncte credit

18. PD Prodecan

19. PP Discipline pentru pregétirea proiectului de diploma

20. RPS Responsabil al programului de studii

21. S Student

22. SC Secretarul comisiei de examen de licenta

23. SD Secretariatul departamentului

24. SF Secretariatul facultatii

25. UPB Universitatea Politehnica din Bucuresti
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8. Descrierea procedurii operationale
8.1. Generalitati
8.1.1. Asigurarea calitatii proceselor didactice de elaborare si indrumare ale proiectul de diploma

Procedura de fatd isi propune sa clarifice rolul functional, atributiile, sarcinile si termenele
fiecdruia dintre participantii la procesul didactic de elaborare si iIndrumare a proiectului de diploma:
student (S), secretariatul departamentului (SD), secretariatul facultatii (SF), indrumator (IND),
secretar al comisiei de examen de licenta (SC), responsabil al programului de studii (RPS), comisia
de examen de licenta (CED), director de departament (DD), decan (D).

Obiectivul este acela de a acoperi cat mai bine toata aria de responsabilititi, fard suprapuneri.

De asemenea, se urmdreste o informare clard si timpurie a tuturor membrilor comunitatii
academice despre sarcinile si termenele caracteristice acestui proces didactic.

Rolul cheie in asigurarea calitatii proiectelor de diploma revine directorului departamentului
(DD) care organizeaza programul de studii [2], [3].

8.1.2. Specificatiile proiectului de diploma
8.1.3. Specificatii de fond

Specificatia esentiald a proiectului de diploma o reprezinta apartenenta la domeniul de licenta al
studiilor si anume Stiinte Ingineresti.

Proiectul de diploma ar trebui sa aiba urmatoarele atribute:

e claritate: proiectul trebuie sd poata fi inteles usor de un cititor care este inginer;

e relevanta: intregul continut trebuie sa fie relevant in raport cu tema proiectului;

e originalitate: tot textul, ideile, diagramele, tabelele, figurile trebuie si fie originale (cu
exceptia unora preluate din surse citate);

e creativitate: proiectul ar trebui sd implice un anumit nivel de creativitate si trebuie si
deschida 1n mod explicit cel putin o linie de continuare a cercetarii in viitor;

e valoare stiintifica: lucrarea trebuie fundamentatd pe un studiu bibliografic temeinic al
lucrarilor stiintifice, al cartilor si al surselor Internet asupra subiectului, dupa care sa fie
addugata valoare stiintifica printr-o abordare noud, validata experimental, daca este posibil;

e utilitate: proiectul ar trebui sa constituie tentativa de a rezolva o problemad practica
inginereascd, utila cuiva, preferabil intr-o organizatie pe care studentul o cunoaste din stagiile
de practica, sau prin vizite, sau de la persoane din retelele de conexiune profesionald;

o tangibilitate: daca este posibil, proiectul ar trebui sa aiba o tema cu realizare practica
(echipament, software, instalatie, interfatd etc.), sau macar sa aiba un caracter aplicativ cét
mai pregnant;

e coerentd: toate sectiunile proiectului trebuie sd concorde, sd nu apara contradictii intre
afirmatii sau informatii din locuri diferite ale proiectului;

e ordine: succesiunea capitolelor si a ideilor trebuie sa fie logicd, cu semnificatie;

e formalism: proiectul trebuie sa se conformeze unor cerinte de forma (v. 5.2).

Elementul cheie al proiectului il constituie demonstrarea insusirii elementelor fundamentale ale
domeniului (metode, algoritmi), precum si abilitatea folosirii lor, conform competentelor prevazute
pentru programul de studii si specificate in suplimentul la diploma. Se impune prezentarea cu claritate
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a modelului matematic folosit si a ipotezelor facute, a datelor si a rezultatelor, precum si a tuturor

parametrilor implicati.

8.1.4. Specificatii de forma

Proiectul de diploma este scris in limba de predare a programului de studii.

Corectitudinea gramaticala, ortografica si de punctuatie reprezintd un cod a carui respectare
riguroasd este absolut obligatorie pentru orice productie intelectuald, cu atdt mai mult pentru un
proiect de diploma. Specificatiile formale ale Proiectului de diploma sunt descrise in Anexa 3.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

(formular in Anexa 6).

Cerere de stabilire a titlului Proiectului de diploma - acord intre S si IND (formular in Anexa 1).
Macheta primei pagini a proiectului de diploma (formular in Anexa 2) — se completeaza de S.
Specificatiile formale ale Proiectului de diploma (Anexa 3).
Cerere de sustinere a examenului de licentd (Anexa 4) — se completeaza de S.

Declaratia anti-plagiat (formular In Anexa 5) — se semneaza de S.

Cataloagele disciplinelor - se emit de D/SF si se completeaza de IND.

Catalogul examenului de diploma — se emite de D/SF si se completeaza de CED/SC.

Referat IND / figd de evaluare — este completat de IND dupd predarea proiectului de diploma

e Feedback studenti — este completat de S dupa examenul de licentd (formular in Anexa 7).

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Nr.

Documentul
crt.

Continutul

Rolul

Cerere de stabilire a temei
1 Proiectului de diploma -
acord intre S si IND
(formular in Anexa 1).

Titlul temei, numele si semnatura
S, numele si avizul IND, data.

Confirmarea acordului privind tema
proiectului, intre S gi IND.

Macheta primei pagini a
Proiectului de diploma
(formular In Anexa 2)

Informatiile si formatul primei
pagini a proiectului de diploma:
universitatea, facultatea,
departamentul, programul de
studii, titlul proiectului, numele
studentului, numele
indrumatorului, sesiunea.

Uniformizarea de continut si aspect
a paginii principale a proiectului de
diploma

Specificatiile formale ale
3 Proiectului de diploma
(Anexa 3)

Informatii privind structura si
formatul proiectului de diploma;
descrierea principalelor capitole
ale lucrarii.

Uniformizarea structurii proiectului
de diploma

Cerere de sustinere a
4 | examenului de licenta
(formular in Anexa 4).

Numele si datele personale ale S,
tema lucrarii, precizari privind
sustineri anterioare.

Confirmarea Inscrierii proiectului de
diploma al S in cadrul sesiunii de
examinare.

Declaratia de originalitate si
5 anti-plagiat
(formular in Anexa 5)

Informatiile si formatul paginii a
doua a proiectului de diploma:
numele studentului, data,
semnatura.

Angajamentul pe proprie raspundere
al autorului proiectului privind
originalitatea lucrarii

Cataloagele legate de
activitatea realizatd a

6 : . . <

proiectului de diploma

Punctajele si notele acordate de
IND fiecarui S pentru activitatea
la proiectul de diploma, data si
semnatura.

Document de studii care contine
rezultatele evaluarii la disciplinele
PP
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Catalogul examenului de

Numele S, titlul proiectului,

Document de studii cu rezultatele

7 | licenta numele IND, notele acordate de examenului de licenta, pe baza
CED conform [3]. ciruia se poate elibera diploma
Referat IND / fisd de Numele IND, numele S, titlul Document prin care IND evalueaza
evaluare exact al proiectului de diploma, proiectul de diploma dupa predarea

(formular in Anexa 6)

propunere de admitere sau de
respingere a proiectului pe baza
criteriilor [3], propunerea unei
note, semnatura IND, data.

acestuia n forma definitiva,
certifica originalitatea lui (in masura
in care este posibil) si propune
comisiei fie admiterea lui In examen
(eventual cu propunerea unei note),
fie respingerea

Feedback studenti
9 (formular in Anexa 7)

Feedback anonim al studentilor

privind activitatea de elaborare si
indrumare la proiectul de diploma

Imbunatatirea procesului didactic
prin identificarea unor probleme sau
disfunctii, respectiv prin
generalizarea unor bune practici

8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

e La proiectele de diploma cu realizare practica se recomanda mobilizarea de resurse materiale
pentru realizarea practicad (piese, materiale etc.).
e Imprimarea formularelor de referat al IND in numar suficient pentru fiecare IND 1in perioada
predarii proiectelor de diploma finalizate.
e Imprimarea formularelor de feedback pentru fiecare S pentru zilele de examen de licenta.

8.3.2. Resurse umane

Indrumatorii (IND)

8.3.3. Resurse financiare

Directorii departamentelor (DD) care organizeaza programe de studii
Responsabilii programelor de studii (RPS)
Prodecanul (PD) responsabil cu implementarea procedurii si cu urmarirea realizarii
Secretariatul facultatii (SF)

Secretariatele departamentelor (SD)

Comisiile de examen de licentd (CED)
Secretarii comisiilor de examen de licenta (SC)

Procedura nu necesitd alocarea de resurse financiare suplimentare fatd de cele care asigura

desfasurarea procesului didactic.

La proiectele de diploma cu realizare practicd se recomanda finantarea unor achizitii de piese,




Editia [

Entitatea publica:
Uni . Politehnica din B . Nr. de exemplare: 2
niversitatea Politehnica din Bucuresti Procedura operationals SD Revizia 0
Departamentul: Cod: PO-35-FSIM-07 Nr. de exemplare: 2
Pagina 8 din 23

Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

Exemplar nr. 1

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Situatia studentilor din anii anteriori care doresc sa se prezinte la examenul de licentd din anul
universitar curent: numai studentii care au acumulat cele 240 de puncte de credit obligatorii in cei 4
ani pot sa sustind proiectul de diploma.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Prezenta procedura completeaza regulamentele UPB 1n vigoare. Etapele procedurii sunt urmétoarele:

e Absolventii celor doua programe de studii/specializari ale FSIM se inscriu la secretariatul FSIM
pentru sustinerea examenului de licenta; acestia vor depune documentele indicate in Regulamentul
de finalizare a studiilor UPB (RFS) Art.10/p.3; in caz de repetare a examenului de finalizare de
catre student, se aplica Art.11 (2)/p.3-RFS, in conditiile Art. 12.

o Secretariatul FSIM 1intocmeste listele cu candidatii Inscrigi pentru sustinerea examenului de
finalizare a studiilor care se transmit la secretarii comisiilor de examen cu cel putin 4 zile inainte
de inceperea examenului.

e Secretarii comisiilor, sub coordonarea presedintilor comisiilor, intocmesc si afiseaza cu cel putin 2
zile Tnainte de inceperea examenului, listele cu programarea pentru sustinerea probelor de examen.

o Comisiile pentru examenele de licenta care se constituie pe programe de specializiri, la propunerea
Consiliilor facultatilor (in conditiile Art. 14 (1)-RFS) sunt aprobate de Senatul UPB si coordoneaza
desfasurarea examenelor aferente, cf. Art. 15.

o Se afiseazd si posteaza pe pagina de web a FSIM perioadele de sustinere a examenelor de
finalizare a studiilor, conditiile si perioadele de inscriere.

e Are loc sustinerea examenelor de finalizare a studiilor la datele si orele anuntate, in acord cu Art.
15-16-RFS.

e Rezultatul fiecarei probe a examenului se comunica prin afisare la sediul FSIM, in termen de cel
mult 48 de ore de la data sustinerii acesteia.

o Eventualele contestatii privind organizarea si desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor se
depun la secretariatul FSIM in termen de 24 de ore de la afisarea rezultatelor si se rezolva in
termen de cel mult 48 de ore de la data incheierii depunerii acestora.

o Comisia pentru analiza si solutionarea contestatiilor stabilita prin decizie a Presedintelui Senatului
UPB rezolva contestatiile exclusiv la nivelul UPB. Se afigeaza rezultatele contestatiilor.

e Procedura va fi arhivata si diseminata catre Departamentele FSIM.

Procedura se desfasoara in acord cu Regulamentul UPB privind organizarea si desfasurarea
examenelor de finalizare a studiilor (examene de diploma si disertatie).

8.4.2.1. Detalierea activitdtilor

Absolventii celor 4 ani de studii de licentd vor elabora la finalul celor 4 ani de studii un
proiect de diploma conform cu regulamentul studiilor de licenta din UPB.

Propunerea temelor/titlurilor proiectelor de diploma intra in atributia Departamentelor pana
la 15 octombrie a fiecarui an universitar.

Responsabilii anilor 4 vor urmari ca studentii din anul respectiv sa-si aleaga o tema/titlu si un
indrumator dintre cadrele didactice de specialitate.

Acestea vor transmite prodecanului responsabil cu invatdmantul titlurile proiectelor de
diploma péna la data de 30 octombrie.
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Cererea pentru aprobarea titlului proiectului de diploma, care face parte din prezenta
procedura, se semneaza la nivelul departamentului pana la data de 30 octombrie a anului IV de studii
de licenta, iar la nivelul decanatului pana la data de 15 decembrie a anului IV de studii de licenta.

Titlul proiectului de diploma poate fi schimbat de student cu acordul cadrului didactic
indrumator si cu viza Decanului/Prodecanului responsabil.

Pentru elaborarea proiectului de diploma sunt prevazute in Planul de invatamant discipline
pentru realizarea procedurii de diploma.

La finalul anului 4 absolventii vor completa cererea de sustinere a proiectului de diploma
(Anexa 4). Proiectul de diploma finalizat este predat cel mai tarziu la 16 iunie in format electronic
ca fisier PDF si optional Word/LaTeX, iar la 30 iunie, in format tiparit si legat (2 exemplare). Este
important ca varianta tiparitd sa provind din aceeasi varianti electronica. Indrumatorii vor lua masuri
pentru a se asigura de aceasta corespondenta.

Coperta si prima pagina vor avea continutul indicat Tn Anexa 2.

Referatul de evaluare a proiectului de catre Indrumator (dupa modelul din Anexa 6) poate fi
intocmit doar dupa predarea proiectului finalizat. Referatul va fi inclus in proiect la data sustinerii de
indrumator sau de secretarul Comisiei de examen de licenta.

Indrumitorul (IND) este responsabil de respectarea specificatiilor de fond si de forma privind
proiectul, expuse in Anexa 3.

In cazul in care CED constati nerespectarea specificatiilor, va depuncta proiectul in mod
corespunzator, iar SC va transmite DD lista cu astfel de probleme. DD va lua deciziile care se impun
in scopul evitarii unor probleme similare pe viitor, prin discutii cu IND.

Predarea proiectului de diploma definitiv in format electronic se face de catre studenti:

a) catre Indrumatori (IND);

b) cétre secretarul comisiei de examen de licentd (SC), pentru eliberarea dovezii de predare a
proiectului, semnata de SC.

Pentru inscrierea la examenul de licenta, studentul are nevoie de semniturile ambelor persoane
mentionate (IND si SC). In siptimana urmitoare predarii proiectului definitiv in format electronic,
are loc inscrierea studentilor la examenul de licentd. Aceastd inscriere presupune prezentarea la
secretariatul facultatii (SF) a urmatoarelor documente:

a) cererea de Inscriere la examen; formularul se descarca de pe site-ul facultatii, se completeaza si
se semneazd de cétre absolvent si de conducerea facultédtii (D); pe acest formular apare
semnatura Indrumatorului, iar aceasta este conditionatd de primirea in prealabil a proiectului
de diploma definitiv in format electronic;

b) fisa de lichidare, completata si semnata; formularul se descarca de pe site-ul facultatii;

¢) copie buletin/carte de identitate sau pasaport;

d) doua fotografii realizate recent, pe hartie fotografica, color, format 3x4 cm;

e) declaratia de originalitate a proiectului de diploma; formularul se descarca de pe site-ul
facultatii, se completeaza si se semneaza de catre absolvent (v. Anexa 5).

Toti studentii programati intr-o anumitd zi au obligatia sd fie prezenti in sald pe toatd durata
examenului, Incepand cu prima ora.

La sfargitul perioadei de prezentari, candidatii se vor retrage din sald pentru a lasa CED sa
delibereze si vor astepta rechemarea lor in sald pentru comunicarea rezultatelor.

Dupa comunicarea rezultatelor, absolventii vor primi spre completare formulare de feedback
referitor la activitatea de pregatire a proiectului de diploma si la examen (pe baza modelului din
Anexa 7). Secretarul comisiei va colecta formularele si va prelucra datele, pentru imbunétatirea
desfasurdrii activitatilor procedurii, pe viitor.
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8.4.2.2. Situatia studentilor picati la examenul de licenta

Studentii care nu iau minimum media 6 la examenul de licentd, sau daca cel putin una din cele
doua note care compun media (nota la proiect sau nota la evaluarea cunostintelor) este sub 5, sunt
considerati picati [3]. In cazul lor, presedintele comisiei de examen de licentd (CED) decide daci
studentii respectivi 1si pot pastra tema la proiect sau dimpotriva, este necesara o schimbare a temei.
Aceasti decizie se mentioneaza in catalog, conform regulamentului. In principiu, picarea examenului
de licentd se Incadreazd intr-una dintre situatiile din tabelul 5, iar modul cum poate fi rezolvata
situatia respectiva este cel indicat in tabel.

Tabelul 5 — Matricea situatiilor in care poate fi picat examenul de licenta

< CED acorda noté peste | CED acorda nota peste
o CED acorda notd sub 5 la . . .
Situatii roiect 5 la proiect (dar sub 6), | 6 la proiect, dar media
P dar media este sub 6 este sub 6
. . .. . | Proiectul este
Proiectul este inacceptabil si . s .
S ooa > | acceptabil la limita si Proiectul este
studentul trebuie sa 1l refaca N o
Referatul IND . N . . poate fi sustinut in acceptabil si poate fi
. integral in anul universitar N T PR
este negativ < . urmatoarea sesiune cu sustinut In urmatoarea
. urmator. CED decide o om s ; e
(respingere) . . . modificari si sesiune cu modificarile
probabil schimbarea temei. | N .
< imbunatatiri impuse de | impuse de IND
IND poate fi pastrat. ’
IND
. . .. . | Proiectul este
Proiectul este inacceptabil si . s
S oon > | acceptabil la limita i .
studentul trebuie sa 1l refaca N Proiectul este
Referatul IND . . oo poate fi sustinut in o
o integral in anul universitar N T acceptabil si poate fi
este pozitiv < . urmatoarea sesiune cu SN
urmator. CED decide NI sustinut In urmatoarea
(acceptare) . . . modificari si ; .
probabil schimbarea temei. | N sesiune nemodificat
. . imbunatatiri impuse de
Se va schimba si IND. IND ’

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii

8.4.3.1. Intrarea in vigoare a procedurii

Prezenta procedura aprobatd in Biroul Executiv al Facultitii de Stiinta si Ingineria Materialelor
intrd in vigoare cu data aprobarii in anul universitar 2017-2018. De la aceasta datd, ea Inlocuieste
orice prevedere sau procedura anterioara.

8.4.3.2. Confidentialitatea in cazul proiectului de diploma

Unele teme si unele date furnizate studentilor de anumite organizatii fac obiectul secretului de
serviciu si lucrul presupune semnarea unor conventii de confidentialitate (NDO).

In cazul unor proiecte de creatie stiintific sau tehnici de mare valoare, se recomanda studentilor
impreund cu indrumétorii sd depund o cerere de brevet de inventie la OSIM céat mai devreme in
decursul anului universitar, cu respectarea legislatiei in vigoare [5], pentru a evita consecinte nedorite
ale dezvaluirii unor idei valoroase in cadrul unui examen public.

8.4.3.3. Proprietatea, proprietatea intelectuald

Toate proiectele de diploma sunt proprietatea UPB-FSIM si toate drepturile de reproducere,
copiere si utilizare In orice scop sunt rezervate de proprietar.

Proiectele de diploma cu realizare practicad comporta realizarea si prezentarea unui echipament
relevant pentru domeniul ingineriei. Dupa finalizarea examenului de licenta, obiectul respectiv intra in
proprietatea departamentului, fiind utilizat ca posibild lucrare de laborator, material didactic etc. Daca
in componenta echipamentului intra un calculator (de exemplu un laptop), acesta se excepteaza de la
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regula dondrii, in schimb studentul va pune la dispozitie un kit de instalare cu software-ul necesar
functionarii echipamentului.

Achizitiile trebuie realizate in regim centralizat de achizitii publice, prin Serviciul de
Aprovizionare al universitatii.

Proiectul de diploma care comporta realizarea practica a unui software (care rezolva o problema
plecand de la analiza, algoritmi, implementare, rulare, exceptii, studii de caz) va fi anexat proiectului
in format executabil si in format sursd pe suport electronic, eventual cu un kit de instalare.
Proprietatea intelectuald asupra software-ului dezvoltat in cadrul proiectului de diploma apartine
departamentului, respectind legislatia aplicabild [5]. Software-ul poate fi folosit in procesul didactic
sau de cercetare. Studentul si Indrumatorul au si ei dreptul de a folosi si de dezvolta acest software.

In ziua examenului de licentd, dupa sustinere, realizirile practice ale proiectelor (obiecte sau
software) sunt predate de absolventi indrumatorilor, care la randul lor le pastreaza in propiul laborator
sau le predau pe baza de proces-verbal unui laborant, conform deciziei DD.

In cazul unor proiecte de diploma de creatie stiintifici sau tehnici de mare valoare se incearci
dezvoltarea unei idei cu caracter de noutate tehnica in domeniul stiintelor ingineresti. Daca realizarea
echipei formate din student si indrumétor in cadrul proiectului de diploma este brevetabild, echipa are
dreptul sa o breveteze, rezervandu-si drepturile de proprietate intelectuald, cu respectarea legislatiei in
vigoare [5]. In acest caz, departamentul nu detine drepturi, dar poate populariza reusita si o poate
utiliza in raportari de rezultate.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

Prodecanul AQ claboreaza PO cu sprijinul DD si a responsabililor de programe de studii; dispune
afisarea tabelului cu temele centralizate propuse pentru PD la avizierul si pe site-ul facultatii, pe
programe de studii.

Directorul de departament (DD) solicitd cadrelor didactice de specialitate din departament care
lucreaza la un program de studii titlurile temelor pentru anul universitar curent In numar proportional
cu numarul orelor conventionale din statul de functii; centralizeaza temele transmise de cadrele
didactice si intocmeste tabelul centralizator; urmareste activitatea de elaborare a temelor complete
(cuprinsul acestora) de catre titularii de disciplind si cadrele didactice Indrumatoare; urmareste si
monitorizeaza activitatea de indrumare desfisuratd de cadrele didactice indrumaitoare; propune
modificarea unei teme dacad ea nu este in corelatie cu domeniul programului de studii; propune
schimbarea cadrului didactic indrumitor dacd acesta nu-si indeplineste sarcinile de indrumare;
propune comisia de evaluare si sustinere a proiectelor de diploma, conform cu regulamentul de
finalizare a studiilor universitare din UPB.

Responsabilul de program de studii (RPS) se ocupé de transmiterea temelor proiectelor de diploma
catre studenti; colaboreaza cu cadrele didactice IND la elaborarea titlului temelor si a cuprinsului
acestora; colaboreaza cu DD la intocmirea tabelului centralizator de alocare a temelor; organizeaza si
conduce sedinta de alocare a temelor pentru studentii anului IV al programului de studii; tine cursuri
si oferd consultatii privind activitatea de elaborare si redactare a PD.

indrumaitorul stiintific (IND) propune temele pentru proiectul de diploma pana la termenul precizat
de DD; supravegheaza procesul de realizare a PD prin sugestii, critici si sfaturi profesionale; si asuma
responsabilitatea asupra continutului temei si a lucrarii; intocmeste referatul de apreciere/evaluare a
PD; intocmeste si actualizeaza permanent a tabelului nominal cu studentii coordonati; propune o nota
pentru proiectul de diploma, pe care o trece si in catalogul disciplinei.

Absolventul (S) respecta graficul de intalniri si recomandarile stabilite de IND; redacteaza ingrijit
lucrarea, utilizand un limbaj academic, fara greseli de redactare si tehnoredactare, cu Insiruirea logica
si coerenta a sectiunilor si a ideilor, fragmentarea echilibrata a lucrarii pe capitole, formatarea unitara
a PD, inscrierea temei abordate in domeniul specializarii sau intr-un domeniu interdisciplinar, legat de
domeniu, insusirea stadiului actual al cunoasterii din domeniu; are in vedere fundamentarea teoretica
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a temei propuse, sistematizarea informatiilor teoretice relevante pentru lucrare, utilizarea riguroasi a
conceptelor, relevanta, actualitatea si citarea corectd a surselor bibliografice, avand in vedere
capacitatea de raportare critica la sursele teoretice si de promovare a unei viziuni proprii, bine
argumentate; sesizeaza noi directii de cercetare, transpunere a suportului teoretic intr-un rezultat
practic, precizeaza ponderea contributiei proprii, ponderea partii aplicative, aplicabilitatea, eficienta si
corectitudinea rezultatelor obtinute, cu prezentarea logica, succinta, estetica a aspectelor relevante din
lucrare, punand accent pe partea practica si pe contributiile proprii, in cadrul sustinerii proiectului in
fata comisiei.

Secretariatul facultatii (SF) tine evidenta activitatilor specifice derulate in cadrul PO, informeaza
studentii cu privire la calendarul activitatilor, inregistreazd adrese si aplicd stampile pe adrese
elaborate in cadrul PO si se ocupa de arhivarea documentelor.

. v VI VI
Nr. | Compartimentul (postul) ! I 1 Prorector Vo | Responsabil | VL | Secretar | o X

N N Prodecan Decan BEF programe de Director de program IND (cadru comisic Secretar
crt. | / Actiunea (operatiunea) AQ sudi | departament | Pt | didactio) | S9N facultate

0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Colectare propuneri la nivel de
1 | facultate, initiere proces si E E
elaborare completd a PO

Exprimare optiuni si verificare
PO

Exprimare optiuni si avizare PO Av.

Exprimare optiuni, verificare si
avizare PO

V, Av.

Colectare propuneri la nivel de
departament, informare IND,
centralizare date, monitorizare
activitate

Exprimare optiuni, monitorizare
6 activitate de alocare teme, Ap.
informare studenti

Propunere teme, indrumare si
monitorizare activitate elaborare
PD, propune
admiterea/respingerea PD

Organizare si evidentd activitate
8 | sustinere PD, intocmire Ap.
cataloage

Evidenta activitatii si transmitere

de informatii Ah.

10. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexele procedurii sunt urmatoarele:

Nr. Nr. . .
. Denumirea anexei
crt. anexei
1 | Anexa 1 | Cerere de alegere a temei proiectului de I diploma.
2 | Anexa 2 | Modelul de coperta si al primei pagini a proiectului de diploma.
3 | Anexa 3 | Specificatiile formale ale proiectului de diploma.
5 | Anexa 4 | Cerere de inscriere a S in sesiunea de licenta.
4 | Anexa 5 | Declaratia anti-plagiat a S.
Modelul fisei de evaluare de catre IND a proiectului de diploma in forma
6 | Anexa 6 P
definitiva.
7 | Anexa 7 | Formularul de feedback pentru S dupa examenul de licenta.
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Anexa 1 Aprobat,
Decan
Prof. univ. dr. ing. Petrescu Mircea lonut

DOMNULE DECAN

Subsemnatul

b

student 1n grupa anul al Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor, domeniul

XXXXXXXXXXX, specializarea xxxxxxxxx, va rog sd-mi aprobati alegerea temei de proiect de

diploma cu titlul:

sub 1ndrumarea

(Gradul didactic, numele si prenumele indrumatorului stiintific al proiectului)

Data: Semnatura,

Viza conducatorului stiingific al proiectului de diploma

Domnului Decan al Facultitii de Stiinta si Ingineria Materialelor
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Anexa 2.

Coperta si prima pagina ale Proiectului de diploma

(continut si exemple)

1. Continutul celor doua pagini
a) Coperta — va contine urmatoarele informatii:
- universitatea: Universitatea Politehnica din Bucuresti
- facultatea: Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor
- programul de studii:
- nivelul de sustinere al lucrarii (Proiect de diploma);
- numele si gradul didactic al indrumatorului stiintific;
- numele absolventului;
- anul realizarii lucrérii
b) Prima pagina (pagina de titlu) — este pagina (de sub coperta) care va contine urmatoarele
informatii:
- universitatea: Universitatea Politehnica din Bucuresti
- facultatea: Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor
- programul de studii:
- titlul lucrarii de diploma;
- numele si gradul didactic al indrumatorului stiintific;
- numele absolventului;
- anul realizarii
II. Model
Legenda
<specializarea> =
sau .
<nume> = Prenumele (doar prima litera este mare)
urmat de numele de familie (scris cu litere mari).
Ex: Ion IONESCU

<Grad didactic> - exemple:
Prof. dr.
Prof. dr. ing.
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UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI

FACULTATEA DE STIINTA SI INGINERIA MATERIALELOR

Programul de studii: <specializarea>

PROIECT DE DIPLOMA

iNDRUMATOR STIINTIFIC, ABSOLVENT,

<@Grad didactic> <Nume> <Nume>

Bucuresti

2018
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UNIVERSITATEA POLITEHNICA DIN BUCURESTI
FACULTATEA DE STIINTA SI INGINERIA MATERIALELOR

Programul de studii: <specializarea>

PROIECT DE DIPLOMA

[TITLUL PROIECTULUI]|

iNDRUMATOR STIINTIFIC, ABSOLVENT,

<(Qrad didactic> <Nume> <Nume>

Bucuresti

2018
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Anexa 3. Specificatiile de structura si format ale Proiectului de diploma

1. Precizari generale

Antetul (header) din corpul lucrarii va contine nr_de pagind in paginile impare (pe dreapta) si antetul

pe modelul de mai sus in cele pare (pe stanga).

Pagina de multumiri, dacd existd, se introduce imediat dupd prima pagina si inaintea paginii de

cuprins.

Lucrarea se predd Secretarului Comisiei de Licenta in termenul stabilit, atat in forma tiparitd cat si in
forma electronicd, in format PDF.

2. Specificatii de structura ale Proiectului de diploma

Structura proiectului de diploma este urmatoarea:

Prima pagina — pagina de titlu (v. Anexa 2);

Pagina a doua a proiectului este declaratia de originalitate si anti-plagiat obligatorie, semnata de student
(v. Anexa 5)

Cuprinsul lucrarii va contine titlurile tuturor capitolelor si subcapitolelor insotite de numarul paginii la
care incepe fiecare capitol, bibliografia si anexele cu mentionarea paginatiei corespunzatoare din text;
Introducerea (3-4 pagini) constituie argumentul optiunii pentru tema lucririi si a cercetirii realizate. In
aceastd parte a lucrarii se prezintd succint importanta si actualitatea temei abordate, motivandu-se
alegerea ei si, eventual, punctele de vedere existente in literatura de specialitate in ceea ce priveste tema.
Se prezintd, pe scurt, structura lucrarii (numarul de capitole si titlul fiecarui capitol), rezumatul fiecarui
capitol.

Capitolele principale. Se vor aborda descrierea teoretica a temei, precum si descrierea aplicatiei.
Capitolele (40-60 pagini) se numeroteaza separat. Acolo unde este cazul se va prezenta stadiul actual al
dezvoltarii in domeniul temei pe plan national si international, elaborat pe baza unui studiu documentar
interpretat de autor. Cel putin unul dintre capitole trebuie sa se refere la contributiile candidatului.

Concluziile finale ale lucrarii (1-2 pagini) cuprind cele mai importante concluzii din lucrare si opinia
personald privind rezultatele obtinute in cercetare, legate de tema abordata. Concluziile lucrarii nu se
numeroteaza ca si capitol. Concluziile puncteazd in ce condifii si cu ce acuratete functioneaza
metodele/procedeele/etc propuse); plusuri/minusuri ale metodei/algorimilor/etc., facand referire rezultate
inrudite in literatura de specialitate, sumarul lucrarii, rezultate concrete, contributii personale;
ce intentioneaza candidatul sa realizeze in continuare in cadrul temei.

Glosar de termeni si acronime utilizate. Index de notiuni;

Bibliografie ordonata alfabetic dupa numele de familie al primului autor. Bibliografia este ultima parte a
lucrarii si contine lista tuturor surselor de informatie utilizate de citre absolvent pentru redactarea lucrarii
de diploma/disertatie. Alaturi de carti, articole se vor specifica si sursele de pe Internet. Bibliografia nu se
va numerota ca si capitol al lucrarii. Fiecare referintd trebuie specificata intre paranteze drepte in cadrul
capitolelor si subcapitolelor.

Anexe.

3. Specificatiile de format ale Proiectului de diploma.

In cele ce urmeaza sunt descrise specificatii de format ale proiectului de diploma:

Lucrarea se scrie si se prezintd in limba romdnd.

Procesor de text: Microsoft Word, LaTeX sau echivalent

Formatul de pagina: A4

Lucrarea va fi redactatd computerizat cu Font: Times New Roman, 12 pt,
la 1.5 randuri, cu diacritice. Font pentru titluri: 14 puncte

Coperta si prima pagina a lucrarii urmaresc modelul din Anexa 2

Margini: sus 20mm., jos 20mm., stdnga 25mm., dreapta 20mm.
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. Tabelele si figurile se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului, iar cea de a doua
reprezentand numarul tabelului/figurii din capitolul respectiv. Fiecare tabel/figura are numar si titlu, care se
mentioneaza deasupra pentru tabele si dedesubt pentru figuri, centrat. Dacd este cazul, sursa datelor se
precizeaza imediat dupd numele tabelului/figurii, Intre paranteze drepte Figurile se introduc la locul lor
firesc 1n text, scalandu-le rezonabil; legendele lor se scriu cu marimea 11.

. Referintele bibliografice sunt numerotate si sunt indicate in text prin paranteze drepte.

. Fiecare capitol incepe pe o foaie noud. Numarul paginii va fi pus Incepand cu cuprinsul §i se insereaza in
subsolul paginii, centrat.

. Listarea paginilor se va face numai pe o singura fata a colii de hirtie

4. Recomandiri (detalii)

Proiectul necesitd formularea unor probleme tehnice si stiintifice, idei, solutii, tehnici, algoritmi, metode etc.
intr-o forma grafica si de text. Graficele includ imagini, desene, diagrame etc. si au nevoie de text explicativ.
Tabelele vor fi folosite cat mai frecvent, unde este cazul.

Toate figurile si tabelele trebuie numerotate cu numarul capitolului si numaérul figurii, de ex. Figura 4.3 (a treia
figurd din capitolul 4). Toate figurile si tabelele ar trebui sa aiba o legenda explicativa, ca de pilda: Fig. 4.3 —
Diagrama polara.

Formulele se scriu folosind setarile standard ale editorului de ecuatii Word sau LaTeX. Formulele se plaseaza
centrat pe pagind si sunt obligatoriu numerotate cu numarul scris intre paranteze rotunde, la dreapta, ca in
exemplul urmitor. Inainte si dupa ecuatii se lasa un rand liber; exemplu:

li(xzy3 "7 +£2020) = x°. (25)
2 ox
Toate numerele si cantitdtile numerice scrise in proiect trebuie acompaniate de unititile de masura
(m, kg, m/s?). Aceastd reguld se aplica si variabilelor si parametrilor (care se vor scrie italic), si constantelor din
diagrame, figuri, tabele si text. Unitédtile de masura standard vor fi folosite in toate sectiunile care utilizeaza
direct sau indirect calcul diferential si integral. Se accepta utilizarea unitatilor de masura alternative.

5. Exemple privind formatarea bibliografiei

Toate referintele trebuie adunate la sfarsitul lucrarii intr-un capitol separat, asa cum s-a mentionat mai sus. Ele
trebuie citate in lucrare (referite in text) cu aceste numerele corespunzatoare care le identifica in bibliografie, ca
[1], [2], [3], sau doar listate si descrise in text prin identificatori prescurtati astfel: (Kayton, 1997), (Eurocontrol,
Tokai 2014), (NTSB).

Lucrérile din bibliografie vor fi citate in textul proiectului cel putin o data. Lucrarile citate vor fi incluse in
bibliografie formatate ca in exemplele de mai jos:

e Pentru articole stiintifice: autorii, titlul sentence-case italic, jurnalul, volumul si eventual numarul, anul,
paginile):

[1] G. Ionescu, V. Popescu, New procedures for decomposing matrices, Journal of Elementary
Algebra, 2 (2004), 14-26.

o Pentru lucrdri in volume de conferinte - proceedings: autorii, titlul sentence-case italic, numele conferintei,
perioada de desfasurare, locul conferintei, editura, anul, paginile):

[7]1 G. Popa, V. Popescu, Contributions to factorizations of real polynomials, The 13-th Colloquium
of Modern Research, 12-15 August 2015, Hamburg, Wordpress Eds. 2016, 232-256.

o Pentru cdrti, teze sau rapoarte: autorii, titlul cu majuscule italic, editura, anul):

[22] C. Simion, A. Popescu, Linear Algebra and Its Applications, Wiley and Sons, 2013.
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Anexa 4. Aprobat,
Decan
Prof. univ. dr. ing. Petrescu Mircea Ionut

DOMNULE DECAN

Subsemnatul , absolvent al

Universitatii  Politehnica din Bucuresti, Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor, domeniul
XXXXXXXXXXXXXXX, Specializarea xaaxaxaxaaxaxaaxxxxxxxxxxxx, promotia 2018, va rog sd-mi aprobati inscrierea la

examenul de licenta, sesiunea Iulie, anul 2018.

Am mai sustinut examenul de licenta in sesiunea anul

Am Intocmit proiectul de diploma cu titlul

sub  indrumarea

(Gradul didactic, numele si prenumele indrumatorului stiintific al proiectului)

Data:

Semnatura

Viza indrumatorulu stiintific al proiectului de diploma

Media anilor de studii/ECTS:

Viza,
Secretar sef facultate
Dumitrescu Gabriela

Domnului Decan al Facultitii de Stiinta si Ingineria Materialelor
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Anexa 5
DECLARATIE DE ORIGINALITATE A
PROIECTULUI DE DIPLOMAY
Subsemnatul 2
, posesor al
B.1./C.1./pasaport seria , r. , avand CNP ¢
am  intocmit  proiectul ~de  diplomd cu  tema:®

, In vederea sustinerii

examenului de finalizare a studiilor universitare de licentd, organizat de catre Facultatea de Stiinta si Ingineria

Materialelor, Departamentul , din cadrul Universitatii POLITEHNICA din Bucuresti,

sesiunea , anul universitar

Luand in considerare confinutul art. 143 din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, alin. (4)
JIndrumatorii proiectelor de diplomd/lucrarilor de disertatie rdaspund in solidar cu autorii acestora de
asigurarea originalitatii continutului acestora” si al. (5) ,,Este interzisa comercializarea de lucrari stiintifice in
vederea facilitarii falsificarii de catre cumparator a calitatii de autor al unui proiect de diploma”, declar pe
proprie raspundere, ca acest proiect este original, fiind rezultatul propriei activitati intelectuale, nu contine
portiuni plagiate, iar sursele bibliografice au fost folosite cu respectarea legislatiei in vigoare.

Cunosc faptul ca plagiatul sau prezentarea unui proiect elaborat de alt absolvent, sau preluata de pe
internet, din manuale §i carti, fard precizarea sursei constituic infractiune (furt intelectual i nerespectarea

dreptului de autor si a proprietatii intelectuale) si atrage dupa sine anularea examenului de licenta.

Data: Semnatura:

(in original)

) Declaratia se completeazi ,,de mdnd” si reprezinti un document care se depune la inscrierea pentru sustinerea
examenului de finalizare a studiilor.

2 Numele, initiala prenumelui tatilui si prenumele, cu majuscule.

) Denumirea proiectului de diploma, cu majuscule.
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Anexa 6. Modelul fisei de evaluare de citre indrumatorul proiectului de diploma in forméa definitiva

Facultatea de Stiinta si Ingineria Materialelor

Referatul indrumaétorului proiectului de diploma

Subsemnatul , Indrumator
(In co-tutela cu urmatorii indrumatori):

")

al/ai studentului / studentei:
pentru proiectul de diploma cu titlul:

propun [ ] admiterea proiectului in vederea sustinerii / [ ] respingerea proiectului. Motivez
propunerea prin urmatoarele argumente:

Mai sus, se pot aprecia urmatorii factori:

e tema abordatd, continutul si organizarea proiectului de diploma: actualitatea si/sau noutatea temei,
respectarea structurii impuse de conducerea departamentului/facultatii, concordanta dintre continut
si obiectivele asumate prin tema, corectitudinea si calitatea proiectului, abilitatile de exprimare in
scris, nivelul stiintific, originalitatea datelor;

o documentarea si contributiile absolventului: extinderea, actualitatea si corectitudinea utilizarii
bibliografiei, utilizarea corectd a referintelor bibliografice, originalitatea abordarii problemelor
propuse prin temd, ponderea contributiilor personale ale absolventului in ansamblul proiectului,
continutul si valoarea concluziilor si ale propunerilor, capacitatea de evidentiere a contributiilor
personale, corectitudinea solutiilor ingineresti etc.

o formarea competentelor date de programul de studii: relevanta temei pentru domeniul de studii al
programului de studii, modul de utilizare a instrumentelor ingineresti si a tehnicilor moderne,
nivelul stiintific al proiectului;

e nivelul de calitate a tehnoredactarii proiectului;

e alte considerente, care in cazul respingerii trebuie obligatoriu mentionate.

Proiectul rdspunde temei stabilite si aprobate®.

Propun comisiei admiterea proiectului in examen’® // respingerea proiectului.

Semnatura Data:

4 In caz de respingere, se vor specifica motivele respingerii, conform specificatiilor de mai sus.

> In cazul admiterii lucririi, facultativ, indrumatorul poate propune o noti (de la 6 la 10, numar intreg).
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Anexa 7.

Modelul formularului de feedback al studentilor dupi examenul de licenta

Elaborarea proiectului de diploma (PP) si examenul de licentd.  Data:

Numele indrumatorului la proiectul de diploma:

Programul de studii:

Chestionarul este anonim, nu riscati nimic raspunzand sincer. Incercuiti numérul care corespunde opiniei
voastre:

5 =in foarte mare masurd 4 =1n mare masurd 3 =asasiasa 2 =1nmicd masurda 1 =deloc.

Daca nu puteti aprecia sau nu stiti ce sa raspundeti, nu incercuiti niciun numar.

# Q 514321

Indrumatorul s-a achitat de sarcinile de indrumare la elaborarea
proiectului

1.

Indrumatorul mi-a oferit explicatii utile si m-a ajutat si depasesc
dificultatile

3. | Notele acordate de indrumaétor au reflectat in mod corect prestatia mea

4. | Examenul de licenta s-a desfdsurat in mod corect si obiectiv

Sunt de acord ca meritam notele pe care le-am primit de la Comisia de
examen

Ce v-a placut cel mai mult in elaborarea proiectului de diploma si la examenul de licenta?

Ce ati dori sa se schimbe 1n aceste douad activitati?
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11. Cuprins

Numiirul
componentei in

waral Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina
formalizate
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a 5
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 2
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia din 5
cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale 5
9 Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 11
10 Anexe, inregistrari, arhivari 12
11 Cuprins 23




