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Conf.dr.ing. MIHAIL PURCAREA

Responsabil cu activitati in domeniile: Studii universitare de masterat/ Admitere studii
universitare de masterat/ Practica studentilor.

Prodecanul are urmatoarele indatoriri:

e Coordoneaza activitatile didactice pentru studii universitare de masterat;

e Coordoneaza procesul de evaluare periodica a domeniilor studiilor universitare de
masterat (Dosare ARACIS);

e Coordoneaza activitatea de tiparire si de completare la termen a contractelor de
scolarizare pentru studentii ciclului universitar de masterat;

e Coordoneaza procesul de organizare a sesiunilor de examene de semestru si a celor de
finalizare a studiilor programelor de masterat, verifica planificarile examenelor,
elaboreaza si actualizeaza anual Ghidul studentului masterand;

e Raspunde de diverse actiuni curente: cataloage masterat; diplome si suplimente de
diploma pentru absolventii programelor de studii de masterat, carnete de student,
echivalari, adeverinte pentru studenti masteranzi;

e Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru domeniul
Masterat;

e Elaborareza un raport privind situatia profesionala a studentilor de la programele de
studii de masterat, dupa fiecare sesiune de examene;

e Coordoneaza procesul de organizare si desfasurare a admiterii la programele de studii
de masterat;

e Verifica planurile de invatamant pentru programele de studii de masterat in corelatie cu
formatiile de studii si propune modificari in vederea indeplinirii indicatorilor de eficienta
asumati la nivel de universitate;

e Raspunde de organizarea stagiilor de practica ale studentilor, coordoneaza activitatea de
postare a ofertelor de stagii pe platforma de practica, de organizare a interviurilor de
selectie a studentilor de catre companii, tine evidenta documentelor asociate efectuarii
stagiilor: Acord, Conventie, etc. si verifica existenta copiilor acestora in dosarele
studentilor, actualizeaza anual Ghidul de practica;

e Coordoneaza activitatea de proiectare a structurii unei platforme de colectare a ofertelor
de stagii de practica si de repartizare a studentilor la companii, precum si implementarea
acesteia;

e Organizeaza sedintele Biroului Executiv al Facultatii si ale Consiliului Facultatii si se ocupa
de transmiterea materialelor ce urmeaza a fi discutate sau care au fost aprobate.
Transmite minuta intalnirii, vizata de decan;

e Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei
decanale pe domeniile atribuite;

e Prezinta un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile mai si noiembrie;

e Indeplineste alte activitati la solicitarea decanului.

Decan,
Prof.dr.ing. Cristian Doicin
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