Universitatea Politehnica din Bucuresti

Ghid minimal de transmitere live a activitatilor didactice

pentru cadrele didactice
Gasiti la adresa de mai jos si un video cu informatiile prezentate in continuare:

https://drive.google.com/file/d/11eDxauBgnD-5sJ1Zu-T2-D31XT3y9ulQ/view?usp=sharing

Acest ghid indruma cadrele didactice din Universitatea Politehnica din Bucuresti pentru a sustine
sesiuni de prezentare online cu transmitere live a activitatilor. Ghidul prezent ofera mijloacele
necesare pentru transpunerea cursurilor in mediul online, folosind clase virtuale.

Microsoft Teams este o platforma de comunicare si colaborare care combina capacitatile de chat,
conferinta video, stocarea fisierelor si integrarea cu multe alte aplicatii Office 365. Platforma Microsoft
Teams poate fi accesata atat de pe dispozitive desktop/laptop cat si de pe dispozitive mobile.

Primul pas este accesarea portalului https://teams.office.com si autentificarea pe platforma.
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Figura 1 — Introducerea utilizatorului pentru autentificare

Atentie! Autentificarea se face cu contul dvs. de email inclusiv adresa organizatiei (de exemplu:
ion.ionescu@upb.ro, nu doar ion.ionescu). Dupa introducerea adresei de email corecte portalul va
afisa o poza cu universitatea Politehnica, ca in Figura 2. Pentru orice problema legata de autentificare
va rugam sa contactati responsabilul IT din facultatea dumneavoastra (http://www.curs.pub.ro).
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Accesul este rezervat studentilor Universitatii
POLITEHNICA din Bucuresti. Studentii universitatii si
cadrele didactice pot afla credentialele de acces
accesand platform https://studenti.pub.ro

Figura 2 — Introducerea parolei de acces

Microsoft Teams poate fi folosit ca o aplicatie separata pe calculatorul dvs. sau direct din browser
web. Ambele variante pot fi folosite pentru a tine cursuri audio/video online (sau, in cazul studentilor,
pentru a participa la cursuri online). Recomandam cadrelor didactie instalarea aplicatiei pe calculator.
Pentru a descarca aplicatia selectati butonul de ,Descarcati aplicatia desktop (Download desktop
app)” din partea stanga-jos a meniului principal, asa cum se vede in Figura 3. Tn continuare, tutorialul
va presupune utilizarea aplicatiei pentru a putea partaja si ecranul calculatorului dvs.
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Figura 3 — Descarcarea aplicatiei teams

Daca aplicatia este instalata pe calculator, aceasta poate fi folosita si pentru a partaja continut digital
(spre exemplu prezentari Power Point aflate pe calculatorul dumneavoastrd). Mai multe despre
diferentele dintre aplicatia instalatd si folosirea unui browser puteti gasi aici

v

(https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/get-clients).
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Dupa descarcarea aplicatiei porniti instalarea acesteia. Prima rulare a aplicatiei va cere autentificarea
dvs. Folositi aceleasi credentiale (utilizator/parola) ca cele anterioare (de exemplu: utilizator
ion.ionescu@upb.ro si parola aferenta).

Primul pas este crearea unei clase virtuale (denumita , teams”) in care studenti sa poata accesa cursul
online. Pentru acesta va trebui sa va creati o noua clasa virtuald in aplicatie folosind butonul (Creati
echipa) , Create team” . Va recomandam sa folositi urmatoarea conventie pentru nume: Departament-
Nume_Curs_Moodle (de exemplu, CS-L-A4-S2-TSSC-C2).

Clasele create pot fi de patru tipuri (vezi Figura 4) din care vom prezenta in continuare cele doua tipuri
recomandate. Toate tipurile de clase permit crearea unor canale virtuale de comunicare, principala
diferenta este modul in care studenti sunt Tnscrisi in clasele virtuale.

Tipul ,,Clasa (Class)” (primul din Figura 4) necesita validarea participarii fiecarui student de catre cadrul
didactic. , Altele (Other)” nu necesita interventia cadrului didactic pentru nrolarea la clasa virtuala.

Recomandam folosirea tipului , Altele (Other)” din Figura 4, iar clasa sa fie publica (Figura 5) — astfel
studenti pot vedea si cauta cursul in platforma Microsoft Teams.
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Figura 4 — Crearea unei noi clase virtuale
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Create your team

Educators or students can create teams to work together on any shared goal, project, or activity.

Team name

CS-L-A4-52-TSSC-C2 ©

Description

Public - Anyone in your organization can join

Figura 5 — Publicarea clasei virtuale

Pentru a distribui noua clasa studentilor, este necesara distribuirea unui link prin platforma Moodle.
Pentru aceasta, selectati ,,More Options” (cele trei puncte din dreptul numelui) si apoi ,Get link to

team”, ca in Figura 6.
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Figura 6 — Obtinerea unui link pentru acces la clasa virtuala

Link-ul obtinut:

https://teams.microsoft.com/l/team/19%3a31e772b239eb4ea9a4dfe61f8028ead1%40thread.tacv2
/conversations?groupld=07773991-1e6b-4983-9be2-ad5de2f90724&tenantld=2d8cc8ba-8dda-4334-
5c-fac2092e9bac

se poate trimite catre studenti folosind Moodle (email sau orice alta metoda online) pentru a se inrola
singuri la clasa.
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Studentii au nevoie doar de acest link pentru a se inscrie Tn clasa virtuala folosind adresa de email.
Specificati Tn mesaj ca, dupa accesarea link-ului, autentificarea se face folosind aceleasi credentiale de
email (de exemplu: ioana.popescu@stud.acs.pub.ro, nu doar ioana.popescu) in numele utilizatorului.
Important de mentionat, inregistrarea la o clasa este necesara o singura data, studentii vor putea
accesa apoi sesiunile online, la intervalele din orarul existent, folosind direct portalul
https://teams.office.com si apoi selectand clasa virtuala dorita.
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Toate clasele create au un canal numit ,,General”, acesta poate fi folosit pentru a porni o sesiune video
la momentul dorit. Puteti crea canale diferite pentru serii diferite, grupe, subgrupe sau alte forme de
organizare dorite. Selectati din meniul din stanga canalul dorit (,,General” sau altul creat de dvs.) si
apoi butonul de ,Meet now” (Figura 7).
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Figura 7 — Pornirea unei sesiuni audio/video folosind un canal dedicat

La prima rulare a programului este posibil ca acesta sa necesite accesul la Internet. Selectati , Allow
access”, vezi Figura 8. Dupa aceasta operatie sesiunea de instruire online va fi activa.


mailto:ioana.popescu@stud.acs.pub.ro
https://teams.office.com/

& Windows Security Alert X

Windows Defender Firewall has blocked some features of this

Windows Defender Firewall has blocked some features of Microsoft Teams on all public and

private networks.
* Name: Microsoft Teams
Publisher: Microsoft Corporation
Path: C:\users\mihai\appdata\Jocal\microsoft\teams\current
\teams.exe

Allow Microsoft Teams to communicate on these networks:
[“]Private networks, such as my home or work network:

[~ Public networks, such as those in airports and coffee shops (not recommended
because these networks often have little or no security)
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Figura 8 — Permiterea accesului la Internet pentru aplicatia Microsoft Teams

What are the risks of allowing an app through a firewall?

fnainte de inceperea unei sesiunii de prezentare live, recomand3m deschiderea tuturor resurselor
necesare in timpul sesiunii live, spre exemplu, deschiderea prezentarii ce va fi sustinuta, vezi Figura 9.
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Figura 9 — Deschiderea prezentarii folosite

Microsoft Team permite una dintre urmatoarele optiuni de partajare (Buton ,Share” din Figura 10):
fie intreg ecranul calculatorului (,,Desktop”), fie o singura aplicatie care ruleaza pe calculator (spre
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exemplu Adobe Reader, sau Microsoft Powerpoint). Se recomanda partajarea unei singure aplicatii
care ruleaza pe calculator, vezi Figura 10.
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. No files available
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Figura 10 — Selectarea continutului care se doreste a fi partajat

Odata pornita conferinta, organizatorul are posibilitatea de a porni sau opri propria camera web,
microfonul, sau pentru a partaja diversele resurse, vezi Figura 11. Sugeram dezactivarea camerei si a
microfonului de catre toti participantii.

Figura 11 — Partajarea de continut

O alta optiune importanta este aceea de a inchide microfonul tuturor participantilor. Mentionam ca
fiecare participant va putea ulterior sa reactiveze singur propriul microfon, fara a fi necesar acordul
organizatorului. Aceasta optiune se gaseste in panoul de vizualizare al tuturor participantilor, vezi
Figura 12.

People N
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Currently in this meeting (4)
MT Mihai Test1 /g

Guest
MT Mihai Test2 lg
Guest

Figura 12 — inchiderea microfoanelor pentru toti participantii la conferint3

Dupa selectarea continutului care se doreste a fi partajat, asa cum s-a aratat in Figura 10,
participantii vor vedea continutul pe ecranul lor.
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