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Puiu Roxana - Adriana
Str. Crengutei 10, 077090, lifov, Domnesti (Romania)

Mobil ‘ 0721.612.773
mechnoroxana@yahoo.com

romana
13/03/1988

Femeiesc

30.09.2024 - prezent
Sef lucrari/Lector la Facultatea de Inginerie Industriala si Robotica

Predarea disciplinelor ,Managementul retelelor logistice”, ,Analiza economicd ,Logisticd”,
,Managementul Vanzarilor”, ,Tolerante si Control Dimensional”, ,Engineering Economics”

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie Politehnica Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

01.07.2024 - prezent
Responsabil Alumni, Serviciul Parteneriate si Consortii, Directia Vanzari, Business Development si
Parteneriate

Coordonarea activitatii Comunitatii Alumni
Realizarea evenimentelor pentru Comunitatea Alumni
Consolidarea Comunitati Alumni

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
Tnvatamant

08.10.2023 - 30.06.2024
Sef Birou Managementul contractelor

Conducerea negocierilor cu furnizorii, partenerii si clientii pentru a asigura cele mai bune conditii
contractuale.

Pregatirea si redactarea documentelor contractuale in conformitate cu politicile interne si legislatia
relevanta.

Universitatea Nationala de Stiinta si Tehnologie POLITEHNICA Bucuresti
Invatamant
01.01.2021 - 30.09.2021

Responsabil imagine Tn cadrul proiectului ,A massive MIMO enabled loT platform with networking
slicing for a beyond 5G digital paradigm — SOLID-B5G”
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- cresterea vizibitiatii proiectului pe retelele de socializare

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

10.12.2020 - 01.09.2021
Responsabil vizite de studiu (RSV) in cadrul proiectului ,Sprijin profesionalizat pentru studenti in
vederea cresterii ratei de promovabilitate - SPPS-PRO”

- organizeaza vizitele de studiu pentru GT;
- se ocupa cu buna desfagurare a vizitelor la agenti economici;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

10.08.2020 — 01.08.2021
Asistent manager in cadrul proiectului ,PROFESORI INOVATORI — STUDENTI ANTREPRENORI!
(PISA)’

- acorda sprijin administrativ in implementarea activitatilor pe tot parcursul desfasurdrii proiectului;
- colecteaza, centralizeaza si analizeazd date;
- verificd documentele si face propuneri de imbunatatire.

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

01.06.2020 - 31.12.2021

Secretar in cadrul proiectului Jmbunatatirea calitétii activitatilor didactice prin dezvoltarea sistemului
integral de eLearning din cadrul Universitatii Politehnica din Bucuresti - Siel_20" - CNFIS-FDI-2020-
0459

- ajutd la indeplinirea obiectivelor specifice prin monitorizarea directa a activitatilor si realizarea de
rapoarte pentru derularea acestora;

- urmareste indeplinirea indicatorilor din cadrul proiectului;

- realizarea bazelor de date;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

17.02.2020 — 29.09.2024
Sef lucrari/Lector la Facultatea de Inginerie Industriala si Robotica — plata cu ora

Predarea disciplinelor ,Managementul retelelor logistice”, ,Analiza economica” si ,Analiza proiectelor
de investitii”.

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

01.02.2020 - 08.10.2023 (15.04.2013 — 31.01.2020 — Administrator financiar | S)
Sef Birou Social Media

- asigura coordonarea, indrumarea si controlul activitatilor desfasurate de personalul biroului;
- elaboreazd rapoartele privind activitatea biroului, stadiul implementrii obiectivelor si intocmeste
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informari la cererea superiorului ierarhic;

- propune participarea personalului de specialitate la programele de instruire si perfectionare;

- coordoneazd activitatea de intocmirea, monitorizarea, gestionarea, evidenta si arhivarea a
documentelor biroului;

- raspunde de calitatea activitatilor desfasurate de personalul din cadrul biroului si dispune, n limita
competentei, masuri de organizare care sa conduca la imbunétatirea acestor activitati sau, dupa caz,
formuleaza propuneri in acest sens;

- nominalizeazd persoanele din cadrul biroului in componenta diverselor comisii/echipe
interne/externe;

- colaboreaza si mentine legatura cu toate departamentele universitatii, dupa caz, pentru a raspunde
la solicitarile primite din partea organismelor de gestionare si control in ceea ce priveste domeniul de
activitate al biroului;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

04.11.2019 - 08.11.2019
Voluntar

- realizarea activitatilor suport in desfasurarea cursurilor de comunicare online din cadrul proiectului
,Alfabetizare digitala pentru seniori’;

- intocmirea si completarea documentelor pentru curs;

- distribuirea materialelor promotionale, informative si didactice;

sprijin in desfasurarea cursului — suport pentru grupul tinta al proiectului.

Asociatia pentru Voluntariat Social
Str. Intrarea Dumbravei, nr. 20, Sat Olteni, Comuna Clinceni, Jud. llfov

Voluntariat

24.09.2019 - 30.11.2020
Responsabil monitorizare in cadrul proiectului ,Studenti implicati, ingineri pentru viitor! (SIMPLU)
Acord nr. AG 150/SGU/NC/II

- monitorizeaza activitatile proiectului;

- acorda sprijin Directorului de grant in realizarea activitatilor proiectului;

- asigurd interfata dintre directorul de grant si echipa de proiect;

- participa la elaborarea documentelor de monitorizare-raportare;

- participa la elaborarea procedurilor specifice;

- mentine legatura cu autoritdtile de control;

- tine permanent legdtura cu directorul de grant si cu membrii echipelor de management si de
implementare;

- contribuie la realizarea notificarilor/actelor aditionale, rapoartelor tehnice de progres, din punct de
vedere tehnic;

- asigura la cerere si in termen disponibilitatea documentelor legate de managementul si
implementarea proiectului;

- participa la elaborarea documentelor ce vor fi depuse la MEC cu privire la modificarile ce intervin pe
durata implementarii proiectului, fata de conditiile prevazute in Acordul de Grant;

- participa la intrunirile de lucru ale echipei;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant
01.08.2019-30.11.2019
Secretar in cadrul proiectului ,imbunatatirea sistemului integrat de eLearning din cadrul Universitatii

Politehnica din Bucuresti” — CNFIS-FDI-2019-0060

- ajuta la indeplinirea obiectivelor specifice prin monitorizarea directd a activitatilor si realizarea de
rapoarte pentru derularea acestora;
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- urméreste indeplinirea indicatorilor din cadrul proiectului;
- realizarea bazelor de date;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

11.07.2019 - 09.01.2021

Expert feedback si angajabilitate in cadrul proiectului ,Dezvoltarea competentelor de antreprenoriat
ale doctoranzilor si postdoctoranzilor — cheie a succesului in cariera - A-Succes”
POCU/380/6/13/125125

- participa la dezvoltarea si implementarea sistemului de colectare si evaluare a feedback-ului privind
nevoile de instruire si angajabilitate ale doctoranzilor si postdoctoranzilor;

- participare la organizarea workshop-urilor din cadrul proiectului si interactioneaza cu angajatorii si
antreprenorii participanti la evenimente;

- elaboreazéd chestionare individuale de identificare a abilitatilor grupului tintd, specifice pentru
demararea unei activitati independente

- participa la elaborarea chestionarelor de feedback si rapoartelor privind nevoile de instruire si stadiul
angajabilitatii;

- colecteaza raspunsurile din chestionare si analizeaza informatia rezultata.

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Implementare proiectelor finantate din Fondul Social European prin Programul Operational Capital
Uman 2014 - 2020

01.12.2018 - 14.12.2018

Secretar in cadrul proiectului ,Extinderea sistemului integrat de eLearning din cadrul Universitatii
Politehnica din Bucuresti” — CNFIS-FDI-2018-0150

- ajutd la indeplinirea obiectivelor specifice prin monitorizarea directa a activitatilor si realizarea de
rapoarte pentru derularea acestora;

- urmareste indeplinirea indicatorilor din cadrul proiectului;

- realizarea bazelor de date;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

07.09.2018 - 15.12.2018
Secretar in cadrul proiectului Leadership si internationalizare pentru dezvoltare, excelenta si reusita
in invatdmantul tehnic superior” — CNFIS-FDI-2018-0129

- ajutd la indeplinirea obiectivelor specifice prin monitorizarea directa a activitatilor si realizarea de
rapoarte pentru derularea acestora;

- urmareste indeplinirea indicatorilor din cadrul proiectului;

- realizarea bazelor de date;

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

28.12.2015-30.12.2016
Formator module antreprenoriale

- elaboreazd modulele de curs pentru programul antreprenorial;

- sustine sesiunile de instruire teoreticd si practicd in acord cu necesitétile si cu obiectivele
programului antreprenorial;

- indruma studentii in elaborarea planului de afaceri/sustenabilitate;
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Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Tnvatamant

01.10.2015-30.11.2015

Expert organizare sesiuni stiintifice si module de interes general in cadrul proiectului ,Dezvoltarea
resurselor umane din cercetarea doctorald si postdoctorald: motor al societatii bazate pe cunoastere
(KNOWLEDGE)” — POSDRU/159/1.5/5/134398

- stabileste calendarul sesiunilor stiintifice si al modulelor de interes general pentru fiecare serie de
doctoranzi si pentru postdoctoranzi;

- intocmeste programarea doctoranzilor/ postdoctoranzilor la sesiunile stiintifice;

- asigurd interactiunea cu titularii de module de interes general.

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Implementare proiectelor cofinantate din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013

15.07.2015 - 14.01.2016
Expert monitorizare activitate doctoranzi - Proiect ,Promovarea stiintei si calitatii in cercetare prin
burse doctorale (PROSCIENCE)” - POSDRU/187/1.5/S/155420

- monitorizeaza indeplinirea obligatiilor contractuale ale doctoranzilor;

- verific lunar incércarea pe platforma de management a rapoartelor lunare de activitate, a articolelor
publicate si prezentate, precum si a informatiilor referitoare la mobilitatile doctoranzilor;

- participa la sesiunile stiintifice ale doctoranzilor;

- intocmeste lunar un raport privind stadiul indeplinirii obligatiilor contractuale ale doctoranzilor, care
va fi trimis echipei de management pentru solutionarea eventualelor probleme.

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

Implementare proiectelor cofinantate din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013

02.02.2015- 20.07.2016
Consilier Secretar de stat

- de colaborare, conlucrare si asistentd de specialitate cu sefii structurilor centrale si cu ceilalti
consilieri
- de comunicare si planificare in cadrul cabinetului

Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, Str. Gen. Berthelot, nr. 28-30, sector 1, Bucuresti
Tnvatamant

05.12.2014 - 04.11.2015
Expert monitorizare, evaluare, certificare cursuri calificare/Coordonator monitorizare - Proiect

,Formarea profesionald — cheia pentru dezvoltarea in cariera si un acces egal pe piata muncii” -
POSDRU/144/6.3/S/135227

-monitorizeaza desfasurarea cursurilor de formare profesionald continud (FPC) si elaboreaza
documente justificative specifice (fise de monitorizare, rapoarte de monitorizare, liste zilnice de
prezenta cursante, pontaje lunare cursante, liste de prezentd teste, personalizare fise de observatie
cursante, programate teste si module etc.)

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)
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Implementare proiectelor cofinantate din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013

04.03.2014 - 17.12.2014
Consilier ministru delegat

- de colaborare, conlucrare si asistentd de specialitate cu sefii structurilor centrale si cu ceilalti
consilieri
- de comunicare si planificare cu directorul cabinetului ministrului delegat

Ministerul Educatiei Nationale, Str. Gen. Berthelot, nr. 28-30, sector 1, Bucuresti
Tnvatamant

19.10.2012 - 30.06.2013
Responsabil coordonare — organizare — Proiect ,Practica mai buna pentru viitori manageri — manageri
mai buni pentru viitor!” - POSDRU/109/2.1/G/81521

- asigura coordonarea si organizarea la nivelul echipei de implementare aldturi de managerul de
proiect;

- organizeaza campaniile de informare/stagiile de practicé/orice alte activitati din cadrul proiectului;

- se implica in selectia grupului tinta;

- organizeaza si monitorizeaza logistica in cadrul proiectului per ansamblu;

- elaboreaza si transmite rapoartele pentru o circulatie eficientd a fluxului informational;

- realizeazd orice alta activitate necesard atingerii indicatorilor propusi in proiect, in limita
competentelor si sarcinilor stabilite de comun acord.

Asociatia Studentilor din Universitatea Politehnica Bucuresti — ASPOLI
Splaiul Independentei, nr. 290, cdmin P13 — P14, Sector 6

Implementare proiectelor cofinantate din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013 - Sectorul Organizatiilor Nonguvernamentale

23.08.2012 - 30.04.2013
Asistent promovare, informare, monitorizare — Proiect ,Mergi mai departe, califica-te pentru un viitor
mai bun!”, cod contract POSDRU/108/2.3/G/80645

- participa la gestionarea evenimentelor de informare si promovare;
- ajutd la indeplinirea obiectivelor specifice prin monitorizarea directa a activitatilor si realizarea de
rapoarte ale derularii acestora.

SC Solid Consult Time SRL
Splaiul Independentei 290, 060029 Bucuresti (Romania)

Activitati ale agentiilor de plasare a fortei de munca

01.06.2012 - 31.10.2013
Operator introducere date — Proiect ,Pentru sanatatea ta, pentru a nu abandona scoala!”, cod contract
POSDRU/91/2.2/S/61752

- gestionarea corespunzatoare a dosarelor personale aferente beneficiarilor directi ai proiectului;

- arhivarea in format electronic a dosarelor personale aferente beneficiarilor directi ai proiectului;

- elaborarea bazei de date si transmiterea acesteia catre echipa de proiect in vederea evaluarii;

- indeplineste si alte sarcini legate de activitatea in care este implicat, la solicitarea managerului de
proiect.

Uniunea Nationala a Tuturor Studentilor din Roméania
Splaiul Independentei 290, 060029 Bucuresti (Romania)

Implementare proiectelor cofinantate din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013 - Sectorul Organizatiilor Nonguvernamentale

13.02.2012 - 05.09.2012



Functie sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate
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Functie sau postul ocupat
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Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Perioada
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Educatie si formare
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Disciplinele principale studiate
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nvatamant/furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinutd
Disciplinele principale studiate
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Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite
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Responsabil coordonare si implementare - Proiect ,Bine pregatiti, buni profesionistil”, cod contract
POSDRU/109/2.1/G/81495

- asiguré coordonarea si organizarea la nivelul echipei de implementare;

- organizeaza campaniile de informare/strategiile de practica/orice alte activitati din cadrul proiectului;
- se implica in selectia grupului tinta;

- organizeaza si monitorizeaza logistica in cadrul proiectului, per ansamblu;

- realizeaza orice alte activitdti necesare atingerii indicatorilor propusi in proiect, in limita
competentelor si sarcinilor stabilite de comun acord.

Asociatia Studentilor din Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti — AS POLI
Splaiul Independentei 290, 060029 Bucuresti (Romania)

Implementare proiectelor cofinantate din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013 - Sectorul Organizatiilor Nonguvernamentale

01.02.2012 - 30.06.2013
Asistent manager - Proiect ,Calificare pentru o sansa@ in plus pe piata muncii!”’, cod contract
POSDRU/108/2.3/G/80719

- acorda sprijin administrativ in implementarea activitatilor pe tot parcursul desfasurarii proiectului;
- colecteaza, centralizeaza si analizeaza date;
- verificd documentele si face propuneri de imbunétatire.

SC Solid Consult Time SRL
Splaiul Independentei 290, 060029 Bucuresti (Romania)

Activitati ale agentiilor de plasare a fortei de munca

28.08.2007 — 01.06.2012
Operator calculator
Primire - trimitere - inregistrare facturi, evidenta activitati zilnice, stabilirea relatiilor cu clientii

MS Real Media SRL
Ciacova 16, 013232 Bucuresti (Romania)

Prestari servicii foto - video

01/10/2013 - 03/11/2022
Diploma de doctor
Inginerie industriala -

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

01/10/2011 - 15/06/2013
Diploma de Master
Inginerie, economie si management

Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

01/10/2007 - 15/06/2011
Diplomé de Licenta
Inginerie si Management



Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobéndite

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Perioada
Callificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobéndite

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Aptitudini si competente
personale
Limba materna

Limbi straine cunoscute

Autoevaluare
Nivel european (*)

Engleza
Germana

Spaniola

Competente si abilitati sociale
Competente si aptitudini organizatorice

Competente si aptitudini de utilizare a
calculatorului

Permis de conducere

Informatii suplimentare
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Universitatea Politehnica din Bucuresti (Universitate)
Splaiul Independentei 313, 060042 Bucuresti (Romania)

01/10/2007 - 15/06/2010
Diploma de Licenta
Economie

Academia de Studii Economice (Universitate)
Bd. Dacia 41, 010404 Bucuresti (Romania)

15/09/2003 - 15/06/2007
Diploma de Bacalaureat
Matematica - Informatica

Colegiul National ,Cantemir — Voda” (Colegiu national)
Viitorului 60, 20615 Bucuresti (Romania)

Romana
intelegere Vorbire Scriere
- Participare la .
Ascultare Citire conversatie Discurs oral

Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
B2 independent B2 independent B2 independent B2 independent Ct experimentat
A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator Bl . Utilizator

elementar elementar elementar elementar independent

Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
AT elementar al elementar al elementar Al elementar Al elementar

(*) Cadrului european comun de referintd pentru limbi

Buna capacitate de comunicare, spirit de echipa, integrare rapida in colectiv nou
Spirit de initiativa, bun organizator, meticulozitate in organizare

- Microsoft (Word, Excel, PowerPoint, Acces)
- Autodesk (Inventor)

- Dassault Systems (Catia)
- Primavera (Total Soft)

Categoria B

Certificat de absolvire ,Formator” (2015) — Newline Publishing Group SRL

Certificat de absolvire — Departamentul pentru pregatirea personalului didactic — nivelul Il

Certificat de absolvire ,Manager de proiect” (2015) — Asociatia Pro Infinit

Certificat de absolvire — Departamentul pentru pregatirea personalului didactic — nivelul |

Diplom& ,Sef de promotie” (2011) — Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de
Ingineria si Managementul Sistemelor Tehnologice

Diploma ,Sef de promotie” (2011) - Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti, Facultatea de


http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

Ingineria si Managementul Sistemelor Tehnologice, Specializarea Inginerie Economica Industriala
Premii la Sesiunile Stiintifice Studentesti — Universitatea POLITEHNICA din Bucuresti

Premii la Sesiunile Stiintifice Studentesti — Academia de Studii Economice din Bucuresti

Atestat Informatica

Atestat Limba Engleza
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